
УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

 

Дополнительная профессиональная программа: программа повышения 

квалификации «Современные методики преподавания делопроизводства в 

образовательных организациях»  

(ПК МПД-144) 

Форма обучения: заочная, дистанционная 

Трудоемкость образовательной программы: 144 ак. ч. 

 

№ 

п/п 

Наименование учебных 

дисциплин 

Общая 

трудоемкость, 

в акад. час. 

Работа обучающегося  

в СДО, в акад. час. 
Форма 

аттестации 
Лекции 

Практические 

занятия и 

тестирование 

1 

Нормативно-правовое 

обеспечение образования 

Российской Федерации 

25 6 19 зачет 

2 Нормативно-методическая 

база делопроизводства 
25 6 19 зачет 

3 Основы построения 

образовательного процесса 

активного типа. Формы и 

методы активного обучения 

35 10 25 зачет 

4 Использование 

информационных технологий 

в процессе преподавания 

делопроизводства 

30 10 20 зачет 

5 Организация и 

сопровождение электронного 

документооборота 

25 8 17 зачет 

Итоговая аттестация – итоговое 

тестирование 
4 - 4 Т 

Итого 144 40 104  

 

 

 

 
 

https://moluch.ru/archive/396/87663/
https://moluch.ru/archive/396/87663/

